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1、 非清算会员首次参与业务
综合清算会员新增首次参与本业务的非清算会员的，应在代理客户生效日期3个工作日前，向上海清算所报送备案材料，并完成客户最低保证金交纳到账；在代理客户生效日期1个工作日前，通过客户终端完成客户保证金台账维护。
综合清算会员报送的备案材料包括：与非清算会员完成签署的《人民币利率互换集中清算业务代理客户清算协议》、《利率互换综合清算会员代理客户信息（变更）登记表》（附表1）等。综合清算会员提供的所有信息应真实、完整、准确。
综合清算会员根据新增非清算会员的风险敞口和自身的资信因子计算出需要交纳的最低保证金，并将代理客户的最低保证金划付至综合清算会员代理业务保证金账户。
相关业务流程参见附图1。
2、 [bookmark: _Toc389468643]非清算会员代理客户关系终止
综合清算会员与非清算会员终止代理客户关系的，应在终止生效日期3个工作日前，向上海清算所报送《利率互换综合清算会员代理客户终止报备表》（附表2）。
相关业务流程参见附图2。
3、 [bookmark: _Toc389468644]非清算会员代理关系变更
非清算会员可以自主更换综合清算会员，变更代理清算关系。非清算会员发生代理清算关系变更的，应结清与原综合清算会员的债权债务关系。原综合清算会员应在代理客户终止生效日期3个工作日前，向上海清算所报送《利率互换综合清算会员代理客户终止报备表》（附表2）备案。
新选择的综合清算会员应在新代理客户生效日期3个工作日前，将与非清算会员签署的《人民币利率互换集中清算业务代理客户清算协议》、《利率互换综合清算会员代理客户信息(变更)登记表》（附表1）等提交上海清算所备案，并完成客户最低保证金交纳到账；在代理客户生效日期1个工作日前，通过客户终端完成客户保证金台账维护。
上海清算所收齐相关材料后，完成非清算会员的代理清算关系变更，同步将非清算会员的头寸和原综合清算会员代理业务的对应客户保证金转移至新综合清算会员。
4、 [bookmark: _Toc389468645]非清算会员风险敞口限额调整
综合清算会员调整非清算会员风险敞口限额的，应于新风险敞口限额生效日期1个工作日前，向上海清算所提交《利率互换综合清算会员代理客户信息变更报备表》（附表3）进行限额调整的报备，并完成客户最低保证金交纳到账，同步通过客户终端完成客户保证金台账维护。
5、 [bookmark: _Toc389468646]非清算会员保证金台账维护
综合清算会员应维护非清算会员的客户保证金台账，对交纳的客户保证金记录台账，并确保客户保证金台账计得余额之和与综合清算会员代理业务保证金账户余额一致。
综合清算会员主动交纳完成代理业务客户保证金追缴的，由综合清算会员同步完成客户保证金交纳的台账维护，记录保证金交纳台账；上海清算所主动扣收综合清算会员代理业务保证金的，由上海清算所同步完成客户保证金台账维护，记录保证金缴纳台账；上海清算所完成客户保证金提取申请时，同步完成客户保证金台账维护，记录保证金提取台账。
每日日终（16:30），清算系统会对综合清算会员代理业务保证金账户余额与客户保证金台账数据进行核对，如不一致，则通知相关综合清算会员进行调整。如综合清算会员未能及时对台账进行修正的，上海清算所有权对其进行处罚。
6、 [bookmark: _Toc389468647]非清算会员交易数据的清算确认
综合清算会员应根据上海清算所提供的非清算会员交易数据，对客户交易进行检查，并将代理清算确认结果通过客户终端或客户端接口日终批量反馈至上海清算所。
对于通过要素合规性检查的非清算会员的交易，上海清算所清算系统根据代理清算关系，将交易提交综合清算会员进行代理清算确认。
上海清算所可根据综合清算会员提供的标准，在清算系统中对非清算会员的利率互换交易进行批量的代理清算确认；批量代理清算确认未通过的，由综合清算会员逐一确认。对于通过代理清算确认的利率互换交易，即由综合清算会员承担履约担保责任。代理清算确认未通过的交易，不纳入集中清算处理。
7、 [bookmark: _Toc389468648]非清算会员的资金结算处理
综合清算会员应根据上海清算所提供的结算清单，与非清算会员逐个完成资金结算。综合清算会员的自营业务与代理业务资金结算账户严格分离，并确保15：00前代理业务的资金结算专户有足额的应付资金。综合清算会员应在与上海清算所资金结算前完成客户应付资金的收取；可在与上海清算所资金结算完成后支付客户应收资金。
8、 [bookmark: _Toc389468649]非清算会员的保证金结算处理
综合清算会员代理业务的任一客户保证金台账计得余额低于该客户对应保证金要求的，上海清算所系统触发保证金追缴要求，自动通过上海清算所客户终端向综合清算会员发出保证金清单。综合清算会员收到保证金清单后，应于次一工作日上午10:00前向其代理业务保证金账户足额交纳保证金，或于上午11:00前在其代理业务资金结算专户中备足相应资金，即：
综合清算会员代理业务保证金应追缴金额=
上午10：00，清算系统根据前一工作日日终生成的保证金清单所示保证金应追缴金额，检查综合清算会员的客户保证金台账计得余额是否足额。如余额不足，清算系统向上海清算所资金系统发送扣款指令，将相应资金，即余额不足的客户对应的保证金应追缴金额之和，从综合清算会员代理业务资金结算专户划拨至清算会员代理业务保证金账户。当日上午11：00前扣划资金不成功的，构成保证金违约，按保证金违约程序处理。
[bookmark: _GoBack]对于日间保证金追缴要求，清算系统在生成日间保证金追缴通知的同时，向上海清算所资金系统发送扣款指令，将相应资金，即客户对应的日间保证金应追缴金额之和，从综合清算会员代理业务资金结算专户划拨至清算会员代理业务保证金账户。60分钟内未能完成资金扣划的，构成保证金违约，按保证金违约程序处理。
9、 [bookmark: _Toc389468650]非清算会员的清算费用
综合清算会员应向非清算会员收取代理清算相关费用，费用标准原则上不得低于上海清算所收费标准。
10、 [bookmark: _Toc389468651]综合清算会员代理业务终止
综合清算会员终止代理业务的，应在5个工作日内，完成代理客户终止的报备。非清算会员经由新选择的综合清算会员向上海清算所提交代理客户变更报备。上海清算所逐个完成非清算会员的代理关系变更。
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附图1
利率互换综合清算会员代理客户新增业务流程图
[image: ]


附图2
利率互换综合清算会员代理客户终止业务流程图
[image: ]

附表1
利率互换综合清算会员代理客户信息
（变更）登记表
综合清算会员全称__________________			  		综合清算会员代客业务印章
综合清算会员账号__________________

	客户基本信息

	登记类型
	□首次报备           □代理变更

	客户全称
	

	客户简称
	

	客户账号
	

	全国银行间同业拆借中心会员代码
	

	客户机构类别
（首次报备填写）
	□银行金融机构   □非银行金融机构   □其他      

	
	□政策性银行     □国有商业银行     □股份制商业银行
□城市商业银行   □农村商业银行     □外资银行    □信用社    
□证券公司       □基金公司   □年金   □保险公司  □财务公司  
□信托公司       □央企       □一般企业   □其他         

	客户风险敞口限额
	

	生效日期
	

	客户联系人信息（首次报备填写）

	姓名
	部门职务
	手机
	传真
	Email

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	注：1．请在电子版上填写后打印、盖章；
2．客户联系人至少填写2人，并提供准确、完整的联系方式；
3．综合清算会员账号为综合清算会员在上海清算所系统中的持有人账号；
4．客户账号为客户在上海清算所系统中的持有人账号（如有）。



经办人：____________联系电话：____________手机：____________ Email：___________

附表2
利率互换综合清算会员代理客户终止报备表

综合清算会员全称__________________			综合清算会员代客业务印章
综合清算会员账号__________________

	报备机构信息

	客户全称
	

	客户账号
	

	代理客户
生效时间
	

	代理客户终止
生效时间
	

	终止原因说明

	

	报备机构承诺事项：

	我单位自愿终止与****代理客户关系，保证提供的所有资料真实、完整、准确。




                             综合清算会员签章：              日期：


	经办人
	
	联系电话
	

	手机
	
	Email
	


	注：客户账号为客户在上海清算所系统中的持有人账号。

附表3
利率互换综合清算会员
代理客户信息变更报备表

综合清算会员全称__________________			综合清算会员代客业务印章
综合清算会员账号__________________

	变更报备信息

	客户全称
	

	客户简称
	

	客户账号
	

	变更项目
	□客户名称  □客户风险敞口限额  □其他（请在下行注明）

	
	

	变更前信息
	

	变更后信息
	

	生效日期
	

	变更情况说明

	

	注： 1．请在电子版上填写后打印、盖章；
2．综合清算会员账号为综合清算会员在上海清算所系统中的持有人账号；
3．客户账号为客户在上海清算所系统中的持有人账号。




经办人：____________联系电话：____________手机：____________ Email：___________
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